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	U.O.C.  GESTIONE AMMINISTRATIVA AMBITO TERRITORIALE TRAPANI-SALEMI

	Oggetto del procedimento
	
	Acquisti beni e servizi

	Descrizione sommaria del procedimento
	
	acquisti riguardanti il P.O./Distretto ovvero farmaci, attrezzature materiale sanitario, gare a procedura negoziata sul Mepa e gare a procedura negoziata cartacee, indagine di mercato su Consip o MEPA, redazione delle lettere invito e dei capitolati da trasmettere alle ditte, perfezionamento  del numero CIG, invio delle lettere invito e contestuale pubblicazione dell'avviso di gara, celebrazione delle varie fasi di gara, verbali di gara, comunicazione dell'aggiudicazione, richiesta alla ditta aggiudicataria dei documenti per la stesura del contratto, comunicazione delle varie fasi descritte nei termini prescritti all'autorità per la vigilanza su contratti pubblici di lavori servizi e forniture, svincolo delle garanzie fidiussorie provvisorie

	Normativa di riferimento
	
	regolamento aziendale 

	Modalità di avvio
	
	D’Ufficio 

	Ufficio competente
	
	Ufficio  Provveditorato del P.O. S. Antonio Abate Di Trapani

	Responsabile del procedimento
	
	nominativo: Dott.ssa Maria Antonella Di Stefano

	
	
	Tel. - 0923809141

	
	
	e-mail: antonella.distefano@asptrapani.it

	Responsabile del provvedimento
	
	nominativo: Il Commissario Straordinario  Dr. Vincenzo Spera

	
	
	Tel.   Segreteria 0923 805206-208-304

	
	
	e-mail: direzione.generale@asptrapani.it

	Documentazione da allegare all’istanza
	
	Modulistica di richiesta tipo, autocertificazioni, e copie documentali dimostrative

	Informazioni
	
	nominativo: Dott. Antonino Miceli (Coll. Amm.vo Prof.le)/Sig.ra Rosalba Tranchida (Assistente amm.vo) -  Sig.ra Patrizia Polisano (Assistente Amm,vo)

	
	
	ufficio: Ufficio Provveditorato del P.O. S. Antonio Abate Di Trapani

	
	
	Tel. 0923809632-634  e-mail patrizia.polisano@asptrapani.it /rosalba.tranchida@asptrapani.it

	
	
	Orari: 08.00-14.00/mar. e giov. 15.00-17.30

	Termini del procedimento
	
	Entro 30 giorni 

	Silenzio assenso o dichiarazione sostitutiva del provvedimento
	
	

	Strumenti di tutela endoprocedimentali o successivi
	
	

	Modalità pagamento di eventuali contributi
	
	

	Autorità sostitutiva in caso di inerzia o ritardo nella conclusione del procedimento
	
	nominativo: il Direttore Amministrativo 

	
	
	Tel.: 0923805330-216

	
	
	e-mail: 



	
	
	



